ZP/4/2/2009

Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia

dla zaméwienia o szacunkowej wartosci ponizej 206 000 euro

l. Postanowienia ogéine
Zamawiajgcy: Muzeum Sztuki i Techniki Japonskiej ,manggha”, ul. Konopnickiej 26,
30-302 Krakéw, tel. 012267 27 03, faks 012267 40 79, e-mail:

muzeum@manggha.krakow.pl

Osoby upowaznione do kontaktow:
Piotr Augustyn — w sprawach procedury zamowien publicznych
Tel.: (0) 502 — 678 — 195, e-mail: augustyn@prawnik.krakow.pl

Renata Korzeniowska — w sprawach dotyczacych asortymentu materiatéw,
Tel.: (012) 267-27-03, e-mail: renata@manggha.krakow.pl
Oznaczenie postepowania — ZP/4/2/2009 — ustugi drukarskie

Wykonawcy powinni we wszystkich kontaktach z zamawiajgcym powotywac¢ sie na
wyzej podane oznaczenie zamdéwienia.

Tryb postepowania:

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pdzn. zm.), zwanej w dalszej tresci
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia ,Prawem zamdwien publicznych”.
Ogtoszenie o0 wszczeciu postepowania zostato zamieszczone w dniu 26 lutego 2009

r. na stronie internetowej Urzedu Zamdwien Publicznych: www.portal.uzp.gov.pl oraz

stronie internetowej zamawiajgcego: www.manggha.krakow.pl.

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia
Przedmiotem zamowienia sg ustugi drukarskie wskazanych ponizej form graficznych

w nastepujgcych maksymalnych jednorazowych naktadach:

Rodzaj Format Papier /gr/ | Naktad Kolor Falcowanie | Ilo$¢ stron
druku [sztuki/ ilo$¢

Plakat B-1 150 g/m? 150 1+0 0 1

Plakat B-1 150 g/m? 150 4+0 0 1

Plakat B-2 150 g/m? 150 4+0 0 1
Zaproszenie | A-4 200 g/m? 1000 4+4 1 1
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Zaproszenie | A-5 200 g/m? 1000 4+4 0 1

Folder* A-4 200 g/m? 1000 4+4 2 1

Folder 396x210 | 200 g/m? 1000 4+4 3 1

Folder 495x210 | 200 g/m? 1000 4+4 4 1

Folder ** 210x99 | 200 g/m? 1000 2+2 broszur/drut | 16

Ulotka A-4 200 g/m? 1000 4+0 1 1

Oktadka A-3 300 g/m? 1000 4+0 folia/mat 1+4 strona
Naswietlanie | CTP

Katalog*** | A-4 150 g/m? 1000 4+4 szycie / nici | 88

*Folder — folder sktadany na trzy cz¢$ci o wym. 210x99 mm
**Folder — broszura, szycie drutem

***Katalog — szycie ni¢mi

Papier = kreda matowa

2. Wspdlny stownik zaméwien (CPV): 79810000-5, 79811000-2, 79823000-9.
3. Miejsce dostawy kazdorazowej partii zamowionych materiatow:
Muzeum Sztuki i Techniki Japohskiej MANGGHA, ul. Konopnickiej 26, Krakow.
4. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
5. Zamawiajacy przewiduje udzielanie zamoéwien uzupetniajgcych, o ktérych mowa w

art. 67 ust. 1 pkt 6 Prawa zamdwien publicznych.

lll. Termin realizacji zaméwienia
Zamodwienie winno by¢ wykonane w terminie 7 dni od zgtoszenia zapotrzebowania przez
zamawiajgcego, a w przypadkach szczegodlnie uzasadnionych — w terminie 3 dni od

zgtoszenia zapotrzebowania przez zamawiajgcego.

IV. Warunki, jakie musza spetnia¢ wykonawcy
1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegaC sie wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu z postepowania na mocy art. 24 ust. 1 i ust. 2 Prawa zaméwien
publicznych oraz spetniajg warunki okreslone w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 Prawa
zamowien publicznych, a w szczegolnosci wykazg, ze:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci w zakresie odpowiadajgcym
przedmiotowi zamdwienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich
uprawnien,

2) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamodwienia, a w szczegdlnosci
wykaza, ze:

(a) wykonali (lub wykonujg) z nalezytg starannoscig w okresie ostatnich 3 lat

przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia (a jezeli okres




prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, to w tym okresie) przynajmniej 5 ustug,
ktérych przedmiot odpowiadat swoim rodzajem przedmiotowi niniejszego
postepowania, a w tym przynajmniej 3 ustugi polegajgce na druku plakatéw o
formacie B-1, o jednorazowej wartosci nie mniejszej niz 3.000 PLN brutto,
(b) dysponujg niezbednymi do wykonania zamowienia narzedziami i
urzgdzeniami, a w szczegolnosci majg mozliwo$¢ samodzielnego druku plakatéw
o formacie B-1,
(c) dysponujg technicznymi mozliwosciami do wykonania (i dostarczenia do
siedziby zamawiajgcego) zamowienia o jednorazowym naktadzie: w przypadku
plakatow formatu B-1 — 150 szt., w przypadku pozostatych form graficznych
opisanych w przedmiocie zamowienia — 1000 szt., w ciggu 7 dni (lub krotszym) od
daty zgtoszenia zapotrzebowania przez zamawiajgcego,
(d) dysponujg technicznymi mozliwosciami pozwalajgcymi na dokonanie w trakcie
realizacji zamowienia osobistych konsultacji dotyczacych poszczegdélnych form
graficznych, w siedzibie zamawiajgcego, w nastepujgcych terminach:
- jezeli potrzeba osobistych konsultacji zostanie wykonawcy zgtoszona w dniu
roboczym do godz. 11.00 — w terminie 4 godzin (tego samego dnia roboczego);
- jezeli potrzeba osobistych konsultacji zostanie wykonawcy zgtoszona w dniu
roboczym po godz. 11.00 — nastepnego dnia roboczego po dniu, w ktérym
nastgpito zgtoszenie, do godz. 14.00.
3) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamoéwienia;
4) dostarczg o$wiadczenia i dokumenty wymienione w punkcie V niniejszej SIWZ.
W przypadku, gdy wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamdéwienia, kazdy
z wykonawcédw musi indywidualnie spetnia¢ warunki udzialu w postepowaniu
wskazane powyzej, za wyjgtkiem warunkow opisanych w punkcie 2). Przy ocenie
spetniania warunkéw opisanych w punkcie 2), pod uwage bedzie brane
doswiadczenie wszystkich wykonawcow wystepujgcych wspdlnie.
Zamawiajgcy oceni spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu w oparciu o
informacje zawarte w ztozonych przez wykonawce dokumentach i oswiadczeniach. Z
treSci zatgczonych dokumentéw musi jednoznacznie wynikac, iz w/w warunki
wykonawca spetnia. Niespetnienie chociazby jednego z wymienionych warunkow
skutkowac bedzie wykluczeniem wykonawcy z postepowania.
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli wystgpi przynajmniej jedna przestanka
unormowana w art. 89 ust. 1 Prawa zamowien publicznych.
Zamawiajagcy zawiadamia rownoczes$nie wszystkich wykonawcow o odrzuceniu ofert,

podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.



Wykonawcy

V. Wykaz wymaganych oswiadczen i dokumentéw

obowigzani sg dostarczy¢ nastepujgce dokumenty i oswiadczenia

potwierdzajgce spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert,

dokumenty potwierdzajgce uprawnienie oséb podpisujgcych wniosek o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, o ile nie wynikaja z przepisow
prawa lub dokumentow rejestrowych,

oswiadczenie wykonawcy, ze nie zalega z optacaniem podatkéw, optat oraz
sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, lub ze uzyskat prawem
przewidziane zwolnienie, odroczenie, roziozenie na raty zalegtych pfatnosci
lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wkasciwego organu,

wykaz wykonanych (badz wykonywanych) co najmniej 5 ustug w okresie
ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia
(a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci gospodarczej jest krétszy, to w tym
okresie), odpowiadajgcym swoim rodzajem ustugom stanowigcym przedmiot
zamoéwienia, z podaniem naktadu, przedmiotu, dat wykonania, jednorazowej
wartosci i odbiorcow — wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4,

wykaz narzedzi i urzgdzen, jakimi dysponuje wykonawca, niezbednych do
wykonania zamowienia, zawierajgcy wskazanie, ktére urzadzenie umozliwia
druk plakatéw o formacie B-1,

oswiadczenie o terminie wykonania zamdwienia (oraz dostarczenia do
siedziby zamawiajgcego) o jednorazowym naktadzie: w przypadku plakatéw
formatu B-1 — 150 szt., w przypadku pozostatych form graficznych opisanych
w przedmiocie zamodwienia — 1000 szt., liczonym od dnia zgtoszenia
zapotrzebowania przez zamawiajgcego,

oSwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych
mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1 -3 oraz osSwiadczenie o braku przestanek, o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 Prawa zamdwien publicznych — wedtug wzoru

nr 3.

VI. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajgcy nie wymaga skfadania wadium.



VII. Termin zwigzania oferta

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

VIIl. Sposéb porozumiewania sie z wykonawcami
W prowadzonym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przekazywane bedag drogg elektroniczng. W przypadku, gdyby wykonawca nie
posiadat poczty elektronicznej, musi to zgtosi¢ zamawiajgcemu. W takiej sytuacji
porozumiewanie sie bedzie nastepowato za pomocg faksu. Strona, ktdra otrzymuje
dokumenty lub informacje pocztg elektroniczng, lub wyjgtkowo faksem, zobowigzana jest bez
wezwania strony przekazujgcej dokument lub informacje do niezwtocznego potwierdzenia

faktu ich otrzymania.

IX. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedng oferte przygotowang w jezyku polskim na

maszynie do pisania lub w formie wydruku komputerowego.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona na formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamaéwienia.

5. Wszystkie strony oferty zawierajgce jakgkolwiek tre$¢ winny by¢ ponumerowane i
podpisane lub parafowane przez wykonawce.

6. Oferte nalezy ztozy¢é w zamknietej kopercie oznaczonej nazwg (firmg) i adresem
zwrotnym wykonawcy z napisem ,Oferta do zamowienia na ustugi drukarskie
ZP/4/2/2009.”

7. W razie koniecznosci wprowadzenia zmian do zlozonej oferty, wykonawca swoje
odwiadczenie o wprowadzeniu zmian powinien ztozy¢ zamawiajgcemu na piSmie
przed uptywem terminu skfadania ofert w trwale zamknietej kopercie opisanej tak jak

oferta z dodatkiem ,Zmiana”.

X. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert
1. Oferty powinny by¢ ztozone w siedzibie zamawiajgcego w Krakowie przy ul.

Konopnickiej 26 w sekretariacie, w terminie do dnia 5 marca 2009 roku do godz. 9.50.

2. Oferty otrzymane przez zamawiajgcego po terminie sktadania ofert podlegajg
zwrotowi bez otwierania po uptywie terminu do wniesienia protestu.
3. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie zamawiajgcego w Krakowie przy ul. Konopnickiej

26 (informacja o pokoju w sekretariacie) w dniu 5 marca 2009 roku o godz. 10.30.




Xl. Opis sposobu obliczenia ceny
Cena oferty winna zostaC wskazana dla poszczegolnych form graficznych
wymienionych w formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 i obejmowac naktad
wskazany w tym formularzu (dla plakatow — 150 szt., dla pozostatych form — 1000
szt.).
Wykonawca obowigzany jest obliczy¢ cene z uwzglednieniem wszelkich kosztow
towarzyszgcych wykonaniu zamowienia, a tym kosztéw dostarczenia zamdwienia do
siedziby zamawiajgcego oraz z uwzglednieniem podatku od towarow i ustug (VAT).
Cena winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwoch miejsc
po przecinku.
Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty bedzie cena ryczattowa — 100%, obliczona
w sposob nastepujacy:
Najnizsza cena kazdej z wymienionych w formularzu oferty form graficznych otrzyma
100 punktow. Pozostate proporcjonalnie mniej, wedtug nastepujgcej formuty:
(CN/CB x 100) x 100% = ilo$¢ punktéw, gdzie:
CN — najnizsza cena danej formy graficznej,
CB - cena badanej formy graficznej,
100 — wskaznik staty,
100% - procentowe znaczenie kryterium ceny.
Najkorzystniejszg oferte stanowic¢ bedzie oferta, ktorej suma punktéw przyznanych za
ceny poszczegolnych form graficznych bedzie najwyzsza.
W przypadku wystgpienia omytki rachunkowej w obliczaniu ceny, zamawiajgcy
poprawia omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, zgodnie z art. 88 Prawa zamodwien
publicznych.
Zamawiajgcy poprawia w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz omyiki
rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wszystkich

wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty.

XIl. Informacje o postepowaniu po wyborze oferty
Z wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte zostanie podpisana umowa, ktore;j
wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamoéwienia. Umowa zostanie zawarta w terminie nie krotszym niz 7 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie pézniej jednak niz przed uptywem
terminu zwigzania oferta.
Zamawiajgcy nie bedzie wymagat od wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte

sktadania zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.



XIll. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej
Wobec czynnosci podjetych przez zamawiajgcego w toku postepowania oraz w
przypadku zaniechania przez zamawiajgcego czynnosci, do ktérych byt obowigzany,
wykonawca moze wnies¢ pisemny protest do zamawiajgcego.
Protest wnosi sie w terminie 7 dni od dnia, w ktorym wykonawca powziagt lub mogt
powzig¢é wiadomosé o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.
Protest dotyczgcy postanowien Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia mozna
wnies¢ nie pozniej niz 3 dni przed uptywem terminu do sktadania ofert.
Protest powinien by¢é umotywowany, wniesiony na pisSmie i powinien zawierac:
a) wskazanie oprotestowanej lub zaniechanej czynnosci,
b) wskazanie przepisow ustawy, ktére zdaniem protestujgcego zostaty
naruszone,
c) zwiezte przytoczenie okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajacych
whniesienie protestu.
Zamawiajgcy rozstrzyga protest w terminie 5 dni od dnia jego ziozenia. Brak
rozstrzygniecia protestu w tym terminie uznaje sie za jego oddalenie.
Od rozstrzygniecia protestu przystuguje odwotanie do Prezesa Urzedu Zaméwien
Publicznych jezeli rozstrzygniecie protestu dotyczy wyboru trybu postepowania, opisu
sposobu oceny spefniania warunkdéw udziatu w postepowaniu, wykluczenia

wykonawcy z postepowania oraz odrzucenia oferty.

XIV. Zatgczniki

Integralng czescig Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia sg nastepujgce zatgczniki:

1.
2
3.
4

. wykaz wykonanych zamowien — zatgcznik nr 4.

formularz oferty — zatgcznik nr 1,
wzor umowy — zatgcznik nr 2,

oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 3,



